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	RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER GANJIL 2016/2017

	PELAKSANA AKADEMIK MATAKULIAH PROGRAM STUDI AKUNTANSI

	UNIVERSITAS ESA UNGGUL

	

	Mata Kuliah
	:
	KOMUNIKASI BISNIS
	Kode MK
	: 
	EAA811

	Mata Kuliah Prasyarat
	:
	-
	Bobot MK
	:
	2 sks

	Dosen Pengampu
	:
	Ir. Jatmiko, MM., MBA
	Kode Dosen
	:
	5493

	Alokasi Waktu
	:
	Tatap muka 14 x 150 menit, tidak ada praktik, tidak ada online

	Capaian Pembelajaran
	:
	1. Mahasiswa dapat memahami dan melakukan komunikasi dengan baik
2. Mahasiswa mampu memahami dan melakukan komunikasi verbal dan non verbal dengan baik.
3. Mahasiswa mampu memahami dan melakukan komunikasi lisan dan tulisan dengan baik.
4. Mahasiswa mampu mengembangkan ide-idenya dalam penyusunan pesan komunikasi bisnis dengan baik.

5. Mahasiswa mampu melakukan negosiasi dan menyusun resume serta lamaran kerja dengan lebih baik 

	
	
	

	SESI
	KEMAMPUAN

AKHIR
	MATERI 

PEMBELAJARAN
	BENTUK PEMBELAJARAN
	SUMBER 
PEMBELAJARAN
	INDIKATOR
PENILAIAN

	1
	Mahasiswa mampu menganalisis dan mampu menjelaskan proses komunikasi, membedakan komunikasi verbal dan non verbal
	Dasar-dasar komunikasi bisnis :

1. Pengertian komunikasi
2. Model proses komunikasi
3. Pengertian komunikasi bisnis.
4. Komunikasi verbal dan non verbal.

	1. Small Group Discussion, Case Study
2. Media : komputer, LCD, whiteboard,spread sheet 
	1. Soeganda
	Mahasiswa dapat menjelaskan proses komunikasi, membedakan komunikasi verbal dan non verbal

	2


	Mahasiswa mampu memahami, dan menjelaskan jenis-jenis Komunikasi bisnis

	Komunikasi dalam bisnis :

1. Komunikasi formal dan non formal.

2. Komunikasi internal dan eksternal.
	1. Small Group Discussion, Case Study
2. Media : komputer, LCD, whiteboard, spread sheet 
	1. Soeganda.


	Mahasiswa dapat menjelaskan jenis-jenis Komunikasi bisnis


	SESI
	KEMAMPUAN

AKHIR
	MATERI 

PEMBELAJARAN
	BENTUK PEMBELAJARAN
	SUMBER 
PEMBELAJARAN
	INDIKATOR
PENILAIAN

	3


	Mahasiswa mampu  memahami dan menganalisis dan menjelaskan  berbagai budaya yang dapat mempengaruhi komunikasi
	Komunikasi dalam keragaman budaya :
1. Pengertian budaya.
2. Komunkasi lintas budaya.
3. Mengenali perbedaan budaya.

4. Komunikasi antar budaya yang efektif.
	1. Small Group Discussion, Case Study
2. Media : komputer, LCD, whiteboard, spread sheet 
	1. Soeganda.
	Mahasiswa dapat menganalisis dan menjelaskan berbagai budaya yang dapat mempengaruhi komunikasi.

	4

	Mahasiswa mampu menganalisis dan menjelaskan pentingnya peran teknologi dan informasi dalam komunikasi
	Teknologi komunikasi dan informasi :
1. Peran teknologi dalam komunikasi.
2. Pemilihan teknologi
3. Kentungan dan kerugian penggunaan teknologi.
	1. Small Group Discussion, Case Study
2. Media : komputer, LCD, whiteboard, spread sheet 
	1. Soeganda.
	Mahasiswa dapat menganalisis dan menjelaskan pentingnya peran teknologi dan informasi dalam komunikasi

	5


	Mahasiswa mampu menganalisis dan menjelaskan bentuk-bentuk saluran komunikasi.
	Penulisan pesan bisnis :
1. Proses penyusunan pesan bisnis.
2. Pemilihan saluran media.
	1. Small Group Discussion, Case Study
2. Media : komputer, LCD, whiteboard, spread sheet 
	1. Soeganda
	Mahasiswa dapat menganalisis dan menjelaskan bentuk-bentuk saluran komunikasi.

	6

	Mahasiswa mampu menganalisis dan menjelaskan  bentuk- bentuk komunikasi bisnis
	Bentuk komunikasi bisnis :
1. Komunikasi organisasional.
2. Korespondensi binsis.

3. Specific data exchange .

4. Promotional communication.
	1. Small Group Discussion, Case Study
2. Media : komputer, LCD, whiteboard, spread sheet 
	1. Soeganda.
	Mahasiswa dapat menganalisis dan menjelaskan  bentuk- bentuk komunikasi bisnis

	7


	Mahasiswa mampu menjelaskan jenis-jenis surat dalam korespondensi bisnis
	Korespondensi dalam bisnis :
1. Surat masuk.
2. Surat keluar.
3. Fille.
	1. Small Group Discussion, Case Study
2. Media : komputer, LCD, whiteboard, spread sheet 
	1. Soeganda.
	Mahasiswa dapat menjelaskan jenis-jenis surat dalam korespondensi bisnis

	SESI
	KEMAMPUAN

AKHIR
	MATERI 

PEMBELAJARAN
	BENTUK PEMBELAJARAN
	SUMBER 
PEMBELAJARAN
	

	8
	Mahasiswa mampu menjelaskan dan menuliskan pesan dalam korespondensi bisnis.
	Penulisan korespondensi dalam bisnis :
1. Penulisan korespondensi bisnis.
2. Bentuk-bentuk korespondensi bisnis.
3. Pesan baik dan buruk.
	1. Small Group Discussion, Case Study
2. Media : komputer, LCD, whiteboard, spread sheet 

3. Presentasi tugas kelompok
	1. Soeganda.
	Mahasiswa dapat menjelaskan dan menuliskan pesan dalam korespondensi bisnis.

	9


	Mahasiswa mampu melakukan  dan menjelaskan cara penulisan laporan dan proposal
	Penulisan laporan dan proposal :
1. Pengertian laporan dan proposal.
2. Kegunaan laporan dan proposal.
3. Perancanaan laporan dan proposal.
	1. Small Group Discussion, Case Study
2. Media : komputer, LCD, whiteboard, spread sheet 

3. Presentasi tugas kelompok.
	1. Soeganda.
	Mahasiswa dapat melakukan  dan menjelaskan cara penulisan laporan dan proposal

	10

	Mahasiswa mampu membuat dan menjelaskan bentuk-bentuk resume dan surat lamaran kerja
	Penulisan resume dan lamaran kerja :
1. Bentuk-bentuk resume.
2. Penulisan surat lamaran kerja. 
	1. Small Group Discussion, Case Study
2. Media : komputer, LCD, whiteboard, spread sheet 

3. Presentasi tugas kelompok
	1. Soeganda.
	Mahasiswa dapat  membuat dan menjelaskan bentuk-bentuk resume dan surat lamaran kerja

	SESI
	KEMAMPUAN

AKHIR
	MATERI 

PEMBELAJARAN
	BENTUK PEMBELAJARAN
	SUMBER 
PEMBELAJARAN
	INDIKATOR
PENILAIAN

	11
	Mahasiswa mampu menjelaskan dan mensimulasikan proses wawancara kerja
	Wawancara kerja :
1. Teknik wawancara.
2. Proses wawancara kerja.
	1. Small Group Discussion, Case Study
2. Media : komputer, LCD, whiteboard, spread sheet
3. Presentasi tugas kelompok 
	1. Soeganda.
	Mahasiswa dapat menjelaskan dan mensimulasikan proses wawancara kerja

	12

	Mahasiswa mampu memberikan analisis dan penjelasan mengenai berbagai metode untuk Lobi dan negosiasi
	Lobi dan negosiasi :
1. Pengertian lobi dan negosiasi.
2. Strategi pendekatan lobi.
3. Pedoman dalam lobi.
4. Karakteristik negosiator. 
	1. Small Group Discussion, Case Study
2. Media : komputer, LCD, whiteboard, spread sheet
3. Presentasi tugas kelompok 
	1. Soeganda.
	Mahasiswa dapat memberikan analisis dan penjelasan mengenai berbagai metode untuk Lobi dan negosiasi

	13


	Mahasiswa mampu memberikan analisa dan penjelasan mengenai Komunikasi Lisan
	Komunikasi lisan :

1. Oral communication.

2. Written communication.

3. Gestuer communication.

4. Signal communication.

5. Kelebihan dan kelemahan komunikasi lisan.


	1. Small Group Discussion, Case Study
2. Media : komputer, LCD, whiteboard, spread sheet 
	1. Soeganda.
	Mahasiswa dapat memberikan analisa dan penjelasan mengenai Komunikasi Lisan

	14

	Mahasiswa mampu memberikan contoh etika dalam komunikasi Bianis
	Etika dalam komunikasi bisnis :

1. Pengertian etika.

2. Etika dalam komunikasi.
	1. Small Group Discussion, Case Study
2. Media : komputer, LCD, whiteboard, spread sheet 
3. Presentasi tugas kelompok 
	1. Soeganda.
	Mahasiswa dapat memberikan contoh etika dalam komunikasi Bianis


EVALUASI PEMBELAJARAN

	SESI
	PROSE-DUR
	BEN-TUK
	SEKOR > 77 
( A / A-)
	SEKOR  > 65
(B- / B / B+ )
	SEKOR > 60
(C / C+ )
	SEKOR > 45

( D )
	SEKOR < 45
( E )
	BOBOT

	1
	Pretest test
	Tes tulisan (UTS)
	Mahasiswa mampu dan dapat menganalisis dan menjelaskan model komunikasi bisnis,  proses komunikasi bisnis,  membedakan komunikasi verbal dan non  verbal dengan baik dan benar
	Mahasiswa mampu dan dapat menganalisis dan menjelaskan model 

 komunikasi 

bisnis,  proses komu 

nikasi bisnis dengan 

baik dan benar
	Mahasiswa mampu 

dan dapat menganali

sis dan menjelaskan model  komunikasi 

bisnis dengan baik 

dan benar

	Mahasiswa mampu 

dan dapat menganali

sis dan menjelaskan model  komunikasi 

bisnis dengan baik 

dan benar

	Mahasiswa tidak  dapat menganali

sis dan menjelaskan model  komunikasi 

bisnis dengan baik 

dan benar

	5 %

	2
	Pre test dan post test
	Tes tulisan (UTS)
	Mahasiswa mampu dan dapat memahami, dan menjelaskan jenis-jenis Komunikasi bisnis yang meliputi Komunikasi formal dan non formal,

Komunikasi internal dan eksternal, dengan baik dan benar
	Mahasiswa mampu dan dapat memahami, dan menjelaskan jenis-jenis Komunikasi bisnis yang meliputi Komunikasi formal dan non formal,

Dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat memahami, dan menjelaskan jenis-jenis Komunikasi bisnisdengan baik dan benar.

	Mahasiswa mampu dan dapat memahami, jenis-jenis Komunikasi bisnisdengan baik dan benar.

	Mahasiswa tidak dapat memahami, dan menjelaskan jenis-jenis Komunikasi bisnisdengan baik dan benar.

	5 %

	3
	Pre test, progress test dan post test
	Tes tulisan (UTS)
	Mahasiswa mampu dan dapat  memahami dan menganalisis dan menjelaskan  berbagai budaya yang dapat mempengaruhi komunikasi meliputi : Pengertian budaya.Komunkasi lintas budaya. Mengenali perbedaan budaya.

Komunikasi antar budaya yang efektif. dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat  memahami dan menganalisis dan menjelaskan  berbagai budaya yang dapat mempengaruhi komunikasi meliputi : Pengertian budaya.Komunkasi lintas budaya. Mengenali perbedaan budaya dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat  memahami dan menganalisis dan menjelaskan  berbagai budaya yang dapat mempengaruhi komunikasi meliputi : Pengertian budaya.Komunkasi lintas budaya. dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat  memahami dan menganalisis dan menjelaskan  berbagai budaya yang dapat mempengaruhi komunikasi meliputi  dengan baik dan benar.
	Mahasiswa tidak dapat memahami dan menganalisis dan menjelaskan  berbagai budaya yang dapat mempengaruhi komunikasi meliputi  dengan baik dan benar.
	5 %

	SESI
	PROSE-DUR
	BEN-TUK
	SEKOR > 77 

( A / A-)
	SEKOR  > 65

(B- / B / B+ )
	SEKOR > 60

(C / C+ )
	SEKOR > 45

( D )
	SEKOR < 45

( E )
	BOBOT

	4


	Post test
	Presentasi, diskusi dan 

Tes tulisan (UTS)
	Mahasiswa mampu dan dapat menganalisis dan menjelaskan pentingnya peran teknologi dan informasi dalam komunikasi yang meliputi : Peran teknologi dalam komunikasi, Pemilihan teknologi, Kentungan dan kerugian penggunaan teknologi dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat menganalisis dan menjelaskan pentingnya peran teknologi dan informasi dalam komunikasi yang meliputi : Peran teknologi dalam komunikasi, Pemilihan teknologi dengan baik dan benar.

	Mahasiswa mampu dan dapat menganalisis dan menjelaskan pentingnya peran teknologi dan informasi dalam komunikasi yang meliputi : Peran teknologi dalam komunikasi dengan baik dan benar.

	Mahasiswa mampu dan  dapat menganalisis dan menjelaskan pentingnya peran teknologi dan informasi dalam komunikasi dengan baik dan benar.

	Mahasiswa mampu dan  tidak dapat menganalisis dan menjelaskan pentingnya peran teknologi dan informasi dalam komunikasi dengan baik dan benar.

	10 %

	5
	Post test
	Presentasi, diskusi dan 

Tes tulisan (UTS)
	Mahasiswa mampu dan dapat menganalisis serta menjelaskan bentuk-bentuk saluran komunikasi yang meliputi : proses penyusunan pesan bisnis, pemilihan saluran media dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat menganalisis serta menjelaskan bentuk-bentuk saluran komunikasi yang meliputi : proses penyusunan pesan bisnis dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat menganalisis serta menjelaskan bentuk-bentuk saluran komunikasi 

 dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat menjelaskan bentuk-bentuk saluran komunikasi 

dengan baik dan benar.
	Mahasiswa tidak  dapat menganalisis dan menjelaskan bentuk-bentuk saluran komunikasi 

 dengan baik dan benar.
	10%

	6
	Post test
	Presentasi, diskusi dan 

Tes tulisan (UTS)
	Mahasiswa mampu dan dapat  menganalisis serta menjelaskan  bentuk- bentuk komunikasi bisnis yang meliputi : Komunikasi organisasional, Korespondensi binsis., Specific data exchange .

Promotional communication, dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat  menganalisis serta menjelaskan  bentuk- bentuk komunikasi bisnis yang meliputi : Komunikasi organisasional, Korespondensi binsis., Specific data exchange .

dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat  menganalisis serta menjelaskan  bentuk- bentuk komunikasi bisnis yang meliputi : Komunikasi organisasional, Korespondensi binsis, dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat  menganalisis serta menjelaskan  bentuk- bentuk komunikasi bisnis 
dengan baik dan benar.
	Mahasiswa tidak dapat  menganalisis serta menjelaskan  bentuk- bentuk komunikasi bisnis 
dengan baik dan benar.
	10 %

	SESI
	PROSE-DUR
	BEN-TUK
	SEKOR > 77 

( A / A-)
	SEKOR  > 65

(B- / B / B+ )
	SEKOR > 60

(C / C+ )
	SEKOR > 45

( D )
	SEKOR < 45

( E )
	BOBOT

	7


	Post test


	Presentasi, diskusi dan 

Tes tulisan (UAS)
	Mahasiswa mampu dan dapat menjelaskan jenis-jenis surat dalam korespondensi bisnis, meliputi : Surat masuk,
Surat keluar, Fille, dengan baik dan benar. 
	Mahasiswa mampu dan dapat menjelaskan jenis-jenis surat dalam korespondensi bisnis, meliputi : Surat masuk,
Surat keluar,  dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat menjelaskan jenis-jenis surat dalam korespondensi bisnis, meliputi : Surat masuk,
dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat menjelaskan jenis-jenis surat dalam korespondensi bisnis, dengan baik dan benar.
	Mahasiswa tidak dapat menjelaskan jenis-jenis surat dalam korespondensi bisnis, dengan baik dan benar.
	10 %

	8


	Post test
	Presentasi, diskusi dan 

Tes tulisan (UAS)
	Mahasiswa mampu dan dapat menjelaskan  penuliskan pesan dalam korespondensi bisnis, meliputi : Penulisan korespondensi bisnis, Bentuk-bentuk korespondensi bisnis, 
Pesan baik dan buruk, dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat  menjelaskan penuliskan pesan dalam korespondensi bisnis, meliputi : Penulisan korespondensi bisnis, Bentuk-bentuk korespondensi bisnis, 
dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat menjelaskan penuliskan pesan dalam korespon densi bisnis, meliputi : Penulisan korespondensi bisnis, dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat menjelaskan  penuliskan pesan dalam korespon densi bisnis,  dengan baik dan benar.
	Mahasiswa tidak dapat menjelaskan dan menuliskan pesan dalam korespon densi bisnis,  dengan baik dan benar.
	10%

	SESI
	PROSE-DUR
	BEN-TUK
	SEKOR > 77 

( A / A-)
	SEKOR  > 65

(B- / B / B+ )
	SEKOR > 60

(C / C+ )
	SEKOR > 45

( D )
	SEKOR < 45

( E )
	BOBOT

	9


	Progress test dan post test
	Presentasi, diskusi dan 

Tes tulisan (UAS)
	Mahasiswa mampu melakukan  dan menjelaskan cara penulisan laporan dan proposal, yang meliputi : Pengertian laporan dan proposal,

Kegunaan laporan dan proposal, Perancanaan laporan dan proposal, dengan baik dan benar
	Mahasiswa mampu melakukan  dan menjelaskan cara penulisan laporan dan proposal, yang meliputi : Pengertian laporan dan proposal,

Kegunaan laporan dan proposal, dengan baik dan benar
	Mahasiswa mampu melakukan  dan menjelaskan cara penulisan laporan dan proposal, yang meliputi : Pengertian laporan dan proposal,

dengan baik dan benar
	Mahasiswa mampu melakukan  dan menjelaskan cara penulisan laporan dan proposal, 
dengan baik dan benar
	Mahasiswa tidak dapat melakukan  penjelaskan cara penulisan laporan dan proposal, 
dengan baik dan benar
	10%

	10


	Post test
	Presentasi dan 

Tes tulisan (UAS)
	Mahasiswa mampu dan dapat membuat serta menjelaskan bentuk-bentuk resume dan surat lamaran kerja meliputi : Bentuk-bentuk resume, Proses wawancara kerja, dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat membuat serta menjelaskan bentuk-bentuk resume dan surat lamaran kerja meliputi : Bentuk-bentuk resume, dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat membuat serta menjelaskan bentuk-bentuk resume dan surat lamaran kerja dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu menjelaskan bentuk-bentuk resume dan surat lamaran kerja dengan baik dan benar.
	Mahasiswa tidak  mampu membuat serta menjelaskan bentuk-bentuk resume dan surat lamaran kerja dengan baik dan benar.
	5 %

	SESI
	PROSE-DUR
	BEN-TUK
	SEKOR > 77 

( A / A-)
	SEKOR  > 65

(B- / B / B+ )
	SEKOR > 60

(C / C+ )
	SEKOR > 45

( D )
	SEKOR < 45

( E )
	BOBOT

	11
	Post test
	Presentasi dan 

Tes tulisan (UAS)
	Mahasiswa mampu dan dapat menjelaskan serta mensimulasikan proses wawancara kerja, meliputi Teknik wawancara dan proses wawancara kerja dengan baik dan benar.


	Mahasiswa mampu dan dapat menjelaskan serta mensimulasikan proses wawancara kerja, meliputi Teknik wawancara dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat menjelaskan serta mensimulasikan proses wawancara kerja, dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat menjelaskan  wawancara kerja, dengan baik dan benar.
	Mahasiswa tidak mampu menjelas kan serta mensimu lasikan proses wawancara kerja, dengan baik dan benar.
	5 %

	12

	Post test
	Presentasi, diskusi dan 

Tes tulisan (UAS)
	Mahasiswa mampu dan dapat memberikan analisis maupun  penjelasan mengenai berbagai metode untuk Lobi dan negosiasi yang meliputi : pengertian lobi dan negosiasi, strategi pendekatan lobi, pedoman dalam lobi, karakteristik negosiator dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat memberikan analisis maupun  penjelasan mengenai berbagai metode untuk Lobi dan negosiasi yang meliputi : pengertian lobi dan negosiasi, strategi pendekatan lobi, pedoman dalam lobi, baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat memberi kan analisis maupun  penje lasan mengenai berbagai metode untuk Lobi dan negosiasi yang meliputi : penger tian lobi dan negosiasi, strate gi pendekatan lobi, lobi, baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat memberi kan analisis maupun  penje lasan mengenai berbagai metode untuk Lobi dan negosiasi yang lobi, lobi, baik dan benar.
	Mahasiswa tidak  mampu memberi kan analisis maupun  penje lasan mengenai berbagai metode untuk Lobi dan negosiasi yang lobi, lobi, baik dan benar.
	5%

	SESI
	PROSE-DUR
	BEN-TUK
	SEKOR > 77 

( A / A-)
	SEKOR  > 65

(B- / B / B+ )
	SEKOR > 60

(C / C+ )
	SEKOR > 45

( D )
	SEKOR < 45

( E )
	BOBOT

	13


	Post test
	Presentasi, diskusi dan 

Tes tulisan (UAS)
	Mahasiswa mampu dan dapat memberikan analisa serta  penjelasan mengenai Komunikasi Lisan, yang meliputi : Oral communication. Written communication. Gestuer communication. Signal communication. Kelebihan dan kelemahan komunikasi lisan, dengan baik dan benar.

	Mahasiswa mampu dan dapat memberikan analisa serta penjelasan mengenai Komunikasi Lisan, yang meliputi : Oral communication. Written communication. Gestuer communication. Signal communication. dengan baik dan benar.

	Mahasiswa mampu dan dapat memberikan analisa serta  penjelasan mengenai Komunikasi Lisan, yang meliputi : Oral communication. Written communication. dengan baik dan benar.

	Mahasiswa mampu dan dapat memberikan analisa serta penjelasan mengenai Komunikasi Lisan, dengan baik dan benar.

	Mahasiswa tidak  mampu memberikan analisa dan penjelasan mengenai Komunikasi Lisan, dengan baik dan benar.

	5 %

	14
	Post test
	Presentasi, diskusi dan 

Tes tulisan (UAS)
	Mahasiswa mampu dan dapat  memberikan contoh etika dalam komunikasi Bianis, meliputi : pengertian etika, etika dalam komunikasi, dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat  memberikan contoh etika dalam komunikasi Bianis, meliputi : pengertian etika, dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu dan dapat  memberikan contoh etika dalam komunikasi Bianis, dengan baik dan benar.
	Mahasiswa mampu memberikan contoh etika dalam komunikasi Bianis, dengan baik dan benar.
	Mahasiswatidak  mampu  membe rikan contoh etika dalam komunikasi Bianis, dengan baik dan benar.
	5 %


Komponen penilaian :

1. Kehadiran = 10 %

2. Tugas = 25 %

3. UTS = 30 %

4. UAS = 35 %

Mengetahui, 
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