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Membuat Query
1. Buka file yang sudah ada tabelnya.
2. Pilih menu create.
3. Pilih query wizard atau design Query.
4. Pilih simple query wizard pilih ok.
5. Pada kotak dialog simple query wizard

tentukan nama tabel yang akan di buat queri
6. Pindahkan nama field yang akan di aktifkan

pada selected field.
7. Pilih Next.
8. Ketik nama query nya kemudian pilih Finish.
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Membuat Query (Gambar)
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Mengurut Data Pada Query
1. Buka file yang sudah dibuat query
2. Pilih ikon design views
3. Tentukan data filed yang akan diurut
4. Klik pada pilihan sort
5. Tentukan jenis pengurutan data

(Ascending/Discending )
6. Untuk menampilkanya pilih Datasheet

views
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Mengurut Data Pada Query (Gambar)
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Menampilkan Data Tertentu Pada Query

1. Buka file yang sudah dibuat query
2. Pilih ikon design views pada menu home
3. Tentukan data filed yang akan ditampilkan

sebagai acuan
4. Ketik data yang akan dimunculkan pada

Criteria misal 12 sep 11
5. Untuk menampilkanya pilih Datasheet views
6. Untuk menampilkan kembali data seluruhnya

hapus data pada criteria
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Menampilkan Data Tertentu Pada Query (Gambar)
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Melakukan Operasi Matematika Pada Query

1. Buka file yang sudah dibuat query.
2. Pilih ikon design views pada menu home.
3. Tentukan nama filed yang akan dilakukan

oprasi matematika.
4. Ketik oprasi matematika tersebut pada file

name, seperti:
Jumlah:[Harga Satuan]*[Banyak Barang]

5. Untuk menjalankan oprasi tersebut pilih icon
Run pada menu design.
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Melakukan Operasi Matematika Pada Query
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