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Membuat Form

1. Aktifkan query vyang telah dibuat
sebelumnya, agar data yang dimunculkan
pada Form nantinya lengkap.

2. Pilih menu Create

3. Pilih Form
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Mengatur Tampilan Form
1. Pilih ikon layout views pada menu format.
2. Atur lebar kolom dan tinggi baris dengan

cara diklik dan didrag sesuai dengan
kebutuhan.

3. Untuk mendesain tampilan pilih ikon Auto
Format.
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Mengedit Label & Logo Pada Form

1. Pilih ikon Design views pada menu format.
2. Klik ikon label untuk membuat judul Form.

3. Pilih ikon logo untuk memasukan logo atau
gambar, tentukan gambar yang akan
dipilih.

4. Pilih Ok.

5. Untuk melihat hasil desain pilih ikon Form
Views pada menu Design.
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Mengedit Label & Logo Pada Form (Gambar)
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Membuat Command/Tombol Intruksi Pada Form

1. Aktifkan form yang akan diberikan command.
Pastikan ikon use control wizard aktif.

Pilih ikon botton.

Pada kotak dialog command botton wizard
tentukan kategori dan actions yang akan
dibuat, misal kategori nambah data, pada

kategori pilih record operations, pada actions
pilih add new record.

5. Pilih next, tentukan keterangan perintah tek
atau gambar.

6. Pilih next dan finish.

B owmn
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Viembuat Command/Tombol Intruksi Pada Form
(Gambar)
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Membuat Report/Laporan

1. Aktifkan query vyang telah dibuat
sebelumnya, agar data yang dimunculkan
pada Report nantinya lengkap.

2. Pilih menu Create.

3. Pilih Report.
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Membuat Report/Laporan (Gambar)
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engedit Label & Logo Pada Report

1. Pilih ikon Design views pada menu Home.
2. Klik label untuk membuat judul Report.

3. Pilih ikon logo untuk memasukan logo atau
gambar, tentukan gambar yang akan
dipilih.

4. Pilih Ok.

5. Untuk melihat hasil desain pilih ikon
Report Views pada menu Home.
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