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Pendahuluan
• Microsoft Power Point adalah software untuk pembuatan presentasi.
• Kelebihan fitur Power Point, antara lain:

1. Memiliki tampilan slide per slide untuk mempermudah
presentasi.

2. Mudah memasukkan teks dan gambar.
3. Dapat dimasukkan animasi, file video, dan audio.
4. Dapat dimasukkan nilai dari Word dan Excel.
5. Dapat dibuat animasi untuk mempercantik proses peralihan.
6. Memiliki berbagai desain tampilan.
7. Memiliki banyak template presentasi yang bisa digunakan,

terutama yang bersifat open source yang tersedia luas di
internet.
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Membuka Power Point 2007
1. Klik Start.

2. Klik All 
Program.

3. Klik Microsoft 
Office.

4. Klik Microsoft 
Office 
PowerPoint 
2007.
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Tampilan Power Point 2007
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Menyimpan File
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Pengaturan Halaman/Slides
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Placeholder
• Tempat/media untuk memasukkan text,

gambar, tabel, grafik, dll, di dalam
power point 2007.

• Biasanya berbentuk kotak.
• Untuk memfungsikannya hanya dengan

meng-klik dalam kotak tersebut.
• Dapat di format dengan berbagai macam

bentuk.
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Untuk memasukkan text, klik dalam kotak

Gambar Placeholder
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Untuk memasukkan text, klik dalam kotak

Untuk memasukkan text, klik dalam kotak

Untuk memasukkan grafik, klik icon ini

Untuk memasukkan tabel, klik icon ini

Untuk memasukkan gambar, klik icon ini

Untuk memasukkan clip art, klik icon ini
Untuk memasukkan 

media clip (video, 
musik), klik icon ini

Untuk 
memasukkan 

smart art, 
klik icon ini
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Pengaturan Themes
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• Klik pada themes yang diinginkan, maka semua slide akan berubah
seperti bentuk themes yang dipilih.

• Jika menginginkan hanya slide tertentu yang berubah, maka klik
kanan pada themes yang diinginkan, kemudian pilih “Apply to
Selected Slides”.

Menambah Slide
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Merubah Layout
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Membuat Efek Transisi Antar Silides
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Membuat Animasi
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Menampilkan Presentasi
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