
 

 

 
BIRO UMUM 

 

No. 026.12/int_bu/UEU/21 

 

Kepada Yth. 

Seluruh Unit/Bag//Biro/Fakultas & BEM/Mhsw 

Universitas Esa Unggul 

di tempat 

 

Dengan hormat, 

 

Sehubungan dengan adanya Libur Natal dan Tahun Baru 2021/2022, dari tgl. 23 

Desember 2021 s/d 02 Januari 2022, maka seluruh aktivitas di lingkungan area 

Universitas Esa Unggul harus mendapatkan ijin dari Bagian Sarana & Prasarana 

(Biro Umum), selambat-lambatnya sampai dengan hari Selasa, 21 Desember 2021 

Pukul. 16.30 Wib. 

 

Untuk itu bagi Unit/Bag/Biro/Fakultas/BEM UEU yang akan melakukan aktivitas kerja 

atau aktivitas lainnya di lingkungan area Universitas Esa Unggul harus segera 

memberitahukan ke Bagian Sarana & Prasarana (Biro Umum) melalui surat yang 

disetujui oleh pimpinan masing-masing, dan tidak menerima pemberitahuan secara lisan.  

Begitu pula halnya dengan aktivitas vendor (pekerjaan lainnya) harus memiliki Surat Ijin 

Kerja yang telah disetujui oleh Sarpras/Biro Umum,  

 

Demikian surat pemberitahuan ini dibuat, agar dapat dipakai sebagaimanan mestinya. 

Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih. . 

 

 

Jakarta, 16 Desember 2021 

 

 

 

 

Helmi Geisfarad. S. Sos. M.I.Kom. 

Ka. Biro Umum / Sarpras 


